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ESTRUTURA DAS REGRAS

As regras do mddulo de linguagem controlada do projecto WordNet PortControl, o CLG —
Portugués Controlado, sdo apresentadas neste documento de acordo com a seguinte

estrutura:

Identificacao
daregra

(numeracao)

Instrucdo a

REGRA 2 | | Evitar a omissdo de partes de constituintes.

seguir pelo

utilizador

Os sindicotos 0os robolNO0ores JEmovionos, B monbmos € £ 00s ronsportes 0o REing Unioo estorao
presentes na manifestacio.

(= sindicatos dos trabalhadores terroviarios, dos trabalhadores maritimaos e dos trabalhadores dos
transportes do Reino Unido estardo presentes na manifestagdo.

.

J

Exemplo ilustrando o

Exemplo anterior retomado,
evidenciado a aplicacdo da estratégia

fenomeno a evitar

enunciada na regra em causa

Tal como indicado na imagem acima, cada instrucdo constante do CLG — Portugués Controlado
é ilustrada através de um exemplo que se apresenta o fendmeno a evitar (a preto) e a
estratégia para o fazer (a azul). Adicionalmente, em cada um dos exemplos, os aspectos
linguisticos relevantes para a instrugdo em causa surgem devidamente assinalados (através de
sublinhado e da utilizagdo de uma cor diferente para as estruturas controladas), tornando,
assim, evidente para o utilizador qual é exactamente o material linguistico envolvido em cada

caso particular.

REGRA 2  Evitar a omissdo de partes de constituintes.

0s sindicatos dos trabalhadores ferrovidrio mantimos 44 dos transporfes do Reino Unido estardo

presentes na manifestagdo.

0= sindicatos dos trabalhadores ferrovidrigs, dos trabalhadores os e dos trabalhadores dos

transportes do Reino Unido estardo present

Fenomeno a

Aplicacdo da estratégia para :
evitar

evitar o fenomeno
problematico identificado




RESTRICOES GERAIS

REGRA1  Utilizar frases tao curtas e com estrutura tdo simples quanto possivel.

A Comissdo Europeia aprovou a alteracdo as obrigagdes de servigo publico para o transporte aéreo entre
os Agores e o continente, o que ird permitir a implementagdo, dentro de dois meses, de tarifas
promocionais abaixo dos 100 euros e no que respeita a residentes.

A Comissdo Europeia aprovou a alteragdo as obrigagdes de servigo publico para o transporte aéreo
entre os Agores e o continente. Esta alteragdo permitira a implementagdo de tarifas promocionais
abaixo dos 100 euros para residentes, em dois meses.

REGRA 2  Evitar a omissao de partes de constituintes.

Os sindicatos dos trabalhadores ferrovidrios, @ maritimos e @ dos transportes do Reino Unido estaréo
presentes na manifestagdo.

Os sindicatos dos trabalhadores ferroviarios, dos trabalhadores maritimos e dos trabalhadores dos
transportes do Reino Unido estardo presentes na manifestagao.

REGRA 3  Evitar sujeitos nulos de terceira pessoa do singular em frases finitas.

Cada cidadéo responsdvel deve escolher bem a casa onde @ mora e o computador com que @ trabalha.
Cada cidaddo responsavel deve escolher bem a casa para morar e o computador para trabalhar.

REGRA 4  Fazer preceder os nomes de pessoas de titulo honorifico ou profissional, ou de
expressdao de tratamento de cortesia, em especial quando o nome proprio
integra formas que podem ocorrer como nomes comuns.

Cavaco Silva "promoveu a estabilidade" e prestou, mais uma vez, um bom servigo ao Pais.
O Presidente Cavaco Silva "promoveu a estabilidade" e prestou, mais uma vez, um bom servigo ao Pais.

Luis Correia estd a planear uma Unidade Local de Saude com dimenséio e com ambigdo.

O administrador /Dr./Sr. Luis Correia esta a planear uma Unidade Local de Salide com dimens&o e com
ambigdo.

REGRA5 Evitar o uso de expressoes verbais perifrasticas. Sempre que possivel, utilizar
formas simples (ver REGRA 8).

O atleta ird treinar intensamente para chegar a ganhar a competicdo.
O atleta treinara intensamente para ganhar a competicdo.

REGRA 6  Evitar o uso de pronomes de 32 pessoa. Sempre que possivel usar as expressoes
que estes substituem (ver REGRA 13 e regra 14.2).

Os homens mostraram duas notas de 50 euros novas e disseram-lhe para trocar todas as que tivesse em
casa.

Os homens mostraram duas notas de 50 euros novas e disseram a senhora para trocar todas as notas
que ela tivesse em casa.

REGRA 7 Na&o usar expressdes com sentido figurado. Usar sempre expressoes com sentido
literal.

O rapaz saiu da sala de orelha murcha.
O rapaz saiu da sala desapontado.




RESTRICOES ESPECIFICAS

REGRA 8 Ostempos e as formas verbais devem ser utilizados de acordo com as condigoes
abaixo descritas.

regra8.1 Podem utilizar-se os verbos auxiliares ter (tempo) e ser (voz passiva).

J/ ter (tempos compostos): O rapaz tem comido sopa.

J/ ser (construgBes passivas): A sopa foi comida pelo rapaz.

regra8.2 Nao usar construgoes de passiva com -se. Substituir pela constru¢do passiva
perifrastica.

A sopa comeu-se ontem. —» A sopa foi comida ontem.

regra8.3 Podem utilizar-se os seguintes verbos auxiliares modais para os valores
indicados (ver Error! Reference source not found.):

J/ dever (obriga¢do): O rapaz deve comer a sopa.
J/ poder (dispor de condig¢des para) : O rapaz pode comer a sopa.
J precisar (ter necessidade (sem a preposicdo de)): O rapaz precisa comer a sopa.

regra 8.3.1 Nao usar constru¢des com os verbos auxiliares modais poder e dever no
presente do conjuntivo. Substituir o verbo poder por ter a possibilidade de.
Substituir o verbo dever por ser obrigado a.

E natural que possas/devas ir ao médico. - E natural que tenhas a possibilidade de/sejas obrigado a ir
ao médico.

E natural que o homem possa/deva ir ao médico. = E natural que o homem tenha a possibilidade
de/seja obrigado a ir ao médico.

regra 8.3.2 Nao utilizar os seguintes verbos auxiliares modais:

X ter def/haver de (obrigagdo): substituir por dever ou ser obrigado a
O candidato tem/hd-de ler a lei. - O candidato deve/é obrigado a ler a lei.

X ter de (necessidade): substituir por precisar
O candidato tem de ler a lei. - O candidato precisa ler a lei.

regra8.4 Podem utilizar-se os seguintes verbos auxiliares aspectuais:

v comegar a: O rapaz comecou a comer a sopa.
J continuar a: O rapaz continua a comer a sopa.
J estar a: O rapaz esta a comer a sopa.

J/ deixar de: O rapaz deixou de comer a sopa.
J/ terminar de: O rapaz terminou de comer a sopa.

regra 8.4.1 Nao utilizar os seguintes verbos auxiliares aspectuais:

X acabar de (conclusivo): substituir por terminar de
O candidato acabou de ler o livro. - O candidato terminou de ler o livro.




X acabar de (pontual): substituir por verbo principal + agora mesmo
O candidato acabou de chegar. - O candidato chegou agora mesmo.

X andar a (durativo): substituir por estar a
O candidato anda a aprender Inglés. - O candidato esta a aprender Inglés.

X chegar a (concretizagdo): substituir por até + verbo principal na forma simples
O candidato chegou a aprender Inglés. - O candidato até aprendeu Inglés.

X dever (probabilidade/possibilidade): utilizar provavelmente + frase finita
O rapaz deve chegar hoje. - Provavelmente, o rapaz chega hoje.

X estar para (futuro proximo expectavel): substituir pelo verbo principal no futuro simples + em breve
O avidio estd para chegar. - O avido chegard em breve.

X estar para (planeamento ou intengdo): substituir verbo (infinitivo) por nome correspondente

A proposta estd para aprovar juntamente com outros documentos. - A proposta esta para aprovacio
juntamente com outros documentos.

X ficar a (durativo): substituir por ficar + e + continuar a
O candidato ficou a ler o livro.-> O candidato ficou e continuou a ler o livro.

X ficar por + verbo no infinitivo (ndo concretizagdo de acgdo): substituir por ndo + verbo na passiva
O trabalho ficou por fazer. - O trabalho ndo foi feito.

X ficar + adjectivo (mudanga de estado): substituir ficar por tornar-se
O candidato ficou triste.~> O candidato tornou-se triste.
As roupas ficaram mais caras. - As roupas tornaram-se mais caras.

X haver de + verbo no infinitivo (futuro): substituir pelo verbo principal no futuro simples
O candidato hd-de aprender Inglés. - O candidato aprendera Inglés.

X ir + verbo no infinitivo (futuro): substituir pelo verbo principal no tempo simples
O candidato ird aprender Inglés. - O candidato aprendera Inglés.

X ir + verbo no gertndio (eminéncia de ac¢do): substituir por quase + verbo principal
A crianga ia caindo. - A crianga guase caiu.

X voltar/tornar a + verbo no infinitivo (repeticdo): substituir por verbo principal + novamente/outra
vez

O candidato voltou/tornou a estudar Inglés. > O candidato estudou Inglés novamente/outra vez. / O
candidato esta a estudar Inglés novamente/outra vez.

regra 8.5 Evitar o gerundio. Substituir o verbo no gerundio por e + verbo na mesma forma
do verbo da oragao anterior.

O candidato percorreu o pais registando as queixas dos cidaddos. - O candidato percorreu o pais e
registou as queixas dos cidaddos.

regra8.6 Nao usar o imperativo na 22 pessoa do singular. Substituir a forma imperativa
pela correspondente forma no conjuntivo, precedida de pego-te que/ordeno-te
que.

Faz a cama. - Peco-te/Ordeno-te que facas a cama.

Se ndo puderes vir, diz-me. = Se ndo puderes vir, peco-te que me digas isso.




REGRA 9  As estruturas que indicam reciprocidade devem ser construidas de acordo com
as condigGes abaixo descritas.

regra9.1 Nado usar expressoes que denotam reciprocidade, tais como um ao outro, uns
com os outros, um pelo outro e mutuamente.

regra 9.1.1 Quando o verbo implica reciprocidade, realizar sintacticamente os argumentos
correspondentes a todos os intervenientes.

Os namorados dangaram um com o outro. - O namorado dangou com a namorada.

Os principes casaram-se um com o outro. - O principe casou-se/casou com a princesa.

regra9.1.2 Quando o verbo ndao implica reciprocidade, transformar a frase, realizando
sintacticamente os argumentos correspondentes a todos os intervenientes e
marcar a reciprocidade com a expressao e vice-versa.

Os rapazes ajudaram-se um ao outro. > O rapaz ajudou o outro rapaz e vice-versa.

Os irméos agrediram-se mutuamente. - O irmdo agrediu o outro irmdo e vice-versa.

REGRA 10 A coordenagdo e subordinacdo devem ser feitas de acordo com as condigoes
abaixo descritas.

Oragodes coordenadas aditivas
regra 10.1 Usare.

O secretario recolheu os documentos e convocou a reunido.

regra 10.1.1 Substituir ndo/nem SV nem SV por néo SV e néo SV.

O secretdrio ndo/nem recolheu os documentos nem convocou a reunido. -> O secretario ndo recolheu os
documentos e ndo convocou a reunido.

Oragoes coordenadas alternativas
regra 10.2 Usar ou.

O secretario recolhe os documentos ou convoca a reunido.

regra 10.2.1 Substituir ora... ora por algumas vezes... outras vezes.

O secretdrio ora recolhe os documentos ora convoca as reunides. - O secretario algumas vezes recolhe
os documentos, outras vezes ele convoca as reunides.

regra 10.2.2 Substituir quer SN quer SN por SN e SN.

O secretdrio recolheu todos os documentos, quer os documentos institucionais, quer os documentos
particulares, para a reunido. - O secretario recolheu todos os documentos, os documentos
institucionais e os documentos particulares, para a reunido.

Oragoes coordenadas adversativas
regra 10.3 Usar mas, porém, contudo, todavia, no entanto e entretanto.

O secretario recolheu os documentos, mas/porém/contudo/todavia/no entanto/entretanto ele n3o
convocou a reunido.




Oragbes subordinadas temporais
regra 10.4 Usar quando, cada vez que, sempre que, logo que, a medida que, até que,
enquanto, desde que, antes que e depois que.

Os emigrantes regressam ao pais de origem quando/cada vez que/sempre que/logo que/a medida que o
custo de vida aumenta. / Quando/cada vez que/sempre que/logo que/a medida que o custo de vida
aumenta, os emigrantes regressam ao pais de origem.

Os emigrantes ndo regressam ao pais de origem até que o custo de vida aumente. /Até que o custo de
vida aumente, os emigrantes ndo regressam ao pais de origem.

Os emigrantes regressaram ao pais de origem enguanto o governo implementava medidas de aumento
do custo de vida. / Enguanto o governo implementava medidas de aumento do custo de vida, os
emigrantes regressaram ao pais de origem.

Os emigrantes planeiam regressar ao pais de origem desde que chegam ao pais de acolhimento.
Os emigrantes regressaram ao pais de origem antes gue o custo de vida aumentasse.

Os emigrantes regressaram ao pais de origem depois que o custo de vida aumentou.

regra 10.4.1 Substituir assim que, apenas, mal por logo que.

Os emigrantes regressam ao pais de origem assim que/apenas/mal o custo de vida aumenta. > Os
emigrantes regressam ao pais de origem logo que o custo de vida aumenta.

regra 10.4.2 Substituir todas as vezes que por sempre que.

Os emigrantes regressam ao pais de origem todas as vezes que o custo de vida aumenta. - Os
emigrantes regressam ao pais de origem sempre gue o custo de vida aumenta.

Oragoes subordinadas finais
regra 10.5 Usar para + verbo no infinitivo ndo flexionado ou para que + verbo na forma
finita.

O governo impediu o aumento do custo de vida para garantir que os emigrantes ndo regressem ao pais
de origem.

O governo impediu o aumento do custo de vida para que os emigrantes ndo regressassem ao pais de
origem.

Oragodes subordinadas condicionais
regra 10.6 Usar se, contanto que, desde que, a menos que, a ndo ser que e salvo se.

Se o governo impedir o aumento do custo de vida, os imigrantes ndo regressardo ao pais de origem.

Contanto que/desde que o governo impeca o aumento do custo de vida, os imigrantes ndo regressardo
ao pais de origem.

A menos que/a ndo ser que o governo impega o aumento do custo de vida, os imigrantes regressardo ao
pais de origem.

Os imigrantes regressardo ao pais de origem, salvo se o governo impedir o aumento do custo de vida.

regra 10.6.1 Substituir sem que + frase afirmativa por se + frase negativa.

Os imigrantes ndo ficardo aqui sem que o governo impec¢a o aumento do custo de vida. - Os imigrantes
ndo ficardo aqui se 0 governo ndo impedir o aumento do custo de vida.




Oragodes subordinadas integrantes
regra 10.7 Usar que e se.

Eu sei que os imigrantes regressaram ao pais de origem.

Eu ndo sei se os imigrantes regressaram ao pais de origem.

Oragoes subordinadas comparativas
regra 10.8 Usar mais/menos (do) que, mais/menos... (do) que, melhor/pior/maior/menor
(do) que... e como/tal qual.

Mais (do) que proteger os adultos, é necessario proteger as criancas. / Proteger as criancas é mais
necessario (do) que proteger os adultos.

Menos (do) que educar as criangas, é necessario proteger as criangas. / Educar as criangas é menos
necessario (do) que proteger as criangas.

Proteger as criangas é melhor (do) que proteger os adultos.
Proteger os adultos é pior (do) que proteger as criangas.

A mulher comegou a chorar como/tal qual uma crianga.

regra 10.8.1 Substituir melhor/pior/maior/menor... (do) que por melhor/pior/maior/menor
(do) que...

E melhor proteger as criangas (do) que proteger os adultos. - Proteger as criancas é melhor (do) que
proteger os adultos.

E pior proteger os adultos (do) que proteger as criangas. = Proteger os adultos é pior (do) que proteger
as criangas.

regra 10.8.2 Substituir gue nem por como/tal qual.

A mulher comegou a chorar gue nem uma crianga. -»A mulher comegou a chorar como/tal qual uma
crianga.

Oragodes subordinadas consecutivas
regra 10.9 Utilizar tdo... que, com tanto/tanta... que e de tal forma que.

O navio foi tdo bombardeado que afundou.
O navio foi bombardeado com tanta mestria que afundou.

O navio foi bombardeado de tal forma que afundou.

regra 10.9.1 Substituir de tal modo que por de tal forma que.

O navio foi bombardeado de tal modo gue afundou. - O navio foi bombardeado de tal forma que
afundou.

Oragodes subordinadas concessivas
regra 10.10 Usar ainda que, embora, mesmo que, se bem que e apesar de.

Ainda que/embora/mesmo que/se bem que ndo contribuam com dinheiro, os cidaddos podem
colaborar com trabalho.

Apesar de ndo contribuirem com dinheiro, os cidaddos podem colaborar com trabalho.
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regra 10.10.1 Substituir por mais que por ainda que, embora, mesmo que e se bem que.

Por _mais que ndo contribuam com dinheiro, os cidaddos podem colaborar com trabalho. - Ainda
gue/embora/mesmo que/se bem gue ndo contribuam com dinheiro, os cidaddos podem colaborar com
trabalho.

Oragodes subordinadas conformativas
regra 10.11 Usar conforme, segundo e consoante.

Conforme/Segundo a teoria do advogado, ndo houve crime.

A rapariga dangava consoante/conforme o ritmo.

regra 10.11.1 Substituir como por conforme.

‘ Como eu estava a dizer, ndo houve crime. - Conforme eu estava a dizer, ndo houve crime.

Oragodes subordinadas proporcionais
regra 10.12 Usar quanto mais/menos ... mais/menos.

Quanto mais/menos convivo com os meus colegas, mais/menos compreendo as atitudes deles.

regra 10.12.1 Substituir guanto mais/menos... tanto mais/menos por quanto mais/menos...
mais/menos.

Quanto mais/menos convivo com os meus colegas, tanto mais/menos compreendo as atitudes deles. >
Quanto mais/menos convivo com os meus colegas, mais/menos compreendo as atitudes deles.

Oragbes conclusivas
regra 10.13 Usar portanto, por conseguinte, por isso e assim.

O candidato ndo recolheu os documentos. Portanto/Por conseguinte/Por isso/Assim, o candidato adiara
areuniao.

regra 10.13.1 Substituir logo por portanto, por conseguinte, por isso e assim.

O candidato recolheu os documentos. Logo, o candidato adiard a reunido. > O candidato ndo reuniu os
documentos. Portanto/Por conseguinte/Por isso/Assim, o candidato adiara a reunio.

Oragoes explicativas/causais
regra 10.14 Usar pois, porque, porquanto e ja que.

O candidato recolheu os documentos pois/porque/porquanto/ja gue queria convocar a reunido.

regra 10.14.1 Substituir que, uma vez que e visto que por pois, porque, porquanto e ja que.

Os imigrantes regressam ao pais de origem que/uma vez que/visto que o custo de vida em Portugal estd
mais caro. > Os imigrantes regressam ao pais de origem pois/porque/porgquanto/ja que o custo de vida
em Portugal esta mais caro.

regra 10.14.2 Substituir como por pois, porque, porquanto e ja que.

Como o custo de vida em Portugal estd mais caro, os imigrantes regressam ao pais de origem. - Os
imigrantes regressam ao pais de origem pois/porque/porquanto/ja que o custo de vida em Portugal estd
mais caro.
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regra 10.15 Na&o utilizar oragdes participiais: substituir por depois de + infinitivo.

Feitas as contas, a empresa ainda tinha dinheiro para novos investimentos. - Depois de fazer as contas,
a empresa ainda tinha dinheiro para novos investimentos.

regra 10.16 Nao utilizar orages infinitivas introduzidas por ao.

regra 10.16.1 Substituir oragcdes temporais do tipo ao + verbo no Infinitivo por quando +
verbo na forma finita adequada.

Ao ver o cdo, o rapaz gritou. - O rapaz gritou quando viu o cdo. / Quando viu o cdo, o rapaz gritou.

regra 10.16.2 Substituir oragées condicionais introduzidas por ao (+ verbo no Infinitivo) por
oragoes condicionais introduzidas por se (ver regra 10.6).

Ao submeter o sector aos interesses do lucro, a segurancga das pessoas serd ameagada. - Se o sector for
submetido aos interesses do lucro, a seguranga das pessoas sera ameacgada.

REGRA 11 Nao utilizar construgées de discurso indirecto quando o complemento do verbo
declarativo (como dizer, declarar, negar, etc.) é longo. Em alternativa, utilizar
construgoes de discurso directo.

A vitima afirmou _que lhe foi oferecido dinheiro para sair do pais. - A vitima afirmou: ofereceram-me
dinheiro para sair do pais.

O candidato presidencial disse hoje que tem aproveitado esta campanha para conhecer a realidade do
pais, registando todos os "dramas" que lhe relatam. - O candidato presidencial disse hoje: Eu tenho
aproveitado esta campanha para conhecer a realidade do pais e tenho registado todos os “dramas” que
as pessoas me relatam.

REGRA 12 Nao utilizar construgdes impessoais com -se. Usar alguém, ninguém, a
pessoa/as pessoas, nos e toda a gente/todos.

No congresso, falou-se em contengdo. - No congresso, alguém falou em contengdo.
Neste hotel, fala-se Espanhol. - Neste hotel, nds falamos Espanhol.

Vende-se apartamentos. - Vendemos apartamentos.

REGRA 13 Os pronomes e determinantes de 32 pessoa devem ser utilizados de acordo com
as condig¢bes abaixo descritas (ver REGRA 6 e regra 14.2).

regra 13.1 Evitar o uso dos pronomes pessoais de 32 pessoa /he(s), o(s) e a(s). Repetir os
antecedentes.

O novo cddigo criou novas competéncias aos tribunais e alargou-lhes os deveres. - O novo codigo criou
novas competéncias aos tribunais e alargou os deveres dos tribunais.

O novo cddigo criou novas leis e actualizou as que estavam em vigor. - O novo cédigo criou novas leis e
actualizou as leis que estavam em vigor.

regra 13.2 Substituir o pronome nao reflexivo de 32 pessoa (con)sigo, singular e plural, pela
preposicdo com e pelos pronomes pessoais de 32 pessoa ele(s) e elaf(s).

A aluna levou a carteira consigo. = A aluna levou a carteira com ela.

Os actores levaram as roupas consigo. - Os actores levaram as roupas com eles.
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regra 13.3 Nao utilizar construgoes de discurso directo com interlocutores indefinidos com
recurso a pronomes de 32 pessoa. Substituir o pronome por uma expressao
referencial correspondente.

Criamos sonhos para si. - Criamos sonhos para_os nossos clientes/as pessoas.

Aqui, estamos sempre consigo. - Aqui, estamos sempre com 0s nossos clientes/as pessoas.

regra 13.4 Nao utilizar construgoes de discurso directo com interlocutores indefinidos com
recurso a possessivos de 32 pessoa. Substituir o possessivo por de + expressao
referencial correspondente.

O seu dinheiro rende mais no nosso banco. - O dinheiro dos clientes rende mais no nosso banco.

regra 13.5 Substituir os possessivos de 32 pessoa seu(s)/sua(s) por dele(s)/dela(s).

Estas pessoas deveriam ter um contrato de trabalho, tal como sucede com os seus colegas. - Estas
pessoas deveriam ter um contrato de trabalho, tal como sucede com os colegas delas.

regra 13.6 Substituir os demonstrativos o(s)/a(s) por este(s)/esta(s), esse(s)/essa(s) e
aquele(s)/aquelaf(s).

0 que foi a escola adoeceu. > Este/esse/aquele que foi a escola adoeceu.

A que foi a escola adoeceu. - Esta/essa/aquela que foi a escola adoeceu.

regra 13.7 Substituir o demonstrativo o relativo a um antecedente vago ou abstracto por
isso, isto, aquilo.

Os jogadores fizeram o que puderam. - Os jogadores fizeram aquilo que puderam.

REGRA 14 As formas de tratamento devem ser usadas de acordo com as condigdes abaixo
descritas.

regra 14.1 Em contextos informais, usar a forma de tratamento tu usando as formas de 22
pessoa do singular.

Ol4 Jodo, como estds? Quero convidar-te para a minha festa de aniversario no proximo sabado. A festa
sera na minha casa. Espero poder celebrar contigo.

regra14.2 Em contextos mais formais, em que as formas de 32 pessoa do singular sao
necessarias, usar o conjuntivo e a forma de tratamento vocé.

Prezado Jodo, como esta vocé?
Venha a minha festa de aniversario no proximo sabado. A festa serd na minha casa e ficarei muito
contente se vocé vier.

Prezado Director,
Por favor receba este convite para a inauguracdo da minha nova empresa no préximo sabado.
Ficarei muito contente se vocé puder vir.
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regra 14.2.1 N3o utilizar as formas seu(s)/sua(s), si, Ihe e consigo. Substituir pela expressdo
referencial correspondente.

Aguardamos a sua resposta. - Aguardamos gque o Sr. Jodo nos responda/Aguardamos a resposta_do
Director.

Os trabalhadores prepararam uma surpresa para si. - Os trabalhadores prepararam uma surpresa para
o Director.

Os trabalhadores prepararam uma surpresa para lhe dar. - Os trabalhadores prepararam uma surpresa
para dar ao Director.

Serd um prazer celebrar este momento consigo. - Serd um prazer celebrar este momento com o
Director.

regra 14.3 Em contextos muito formais, usar a forma de tratamento por Vossa Exceléncia e
as formas de 22 pessoa do plural.

Excelentissimo Director,

E com muito prazer que convido Vossa Exceléncia para a inauguracdo da nossa companhia no préximo
sabado. Noés todos ficaremos muito contentes com a vossa presenga. Sera um prazer celebrar este
momento com Vossa Exceléncia.

Excelentissimos Senhores,

E com muito prazer que convido Vossas Exceléncias para a inauguragdo da nossa companhia no préximo
sabado. Nés todos ficaremos muito contentes com a Vossa presenga. Sera um prazer celebrar este
momento com Vossas Exceléncias.

REGRA 15 Substituir a expressao introdutdria venho por este meio + verbo no infinitivo por
verbo no presente do indicativo + aqui.

Venho por este meio apresentar/comunicar a minha reclamacéo relativamente ao servigo prestado pela
vossa companhia. > Apresento/comunico aqui a minha reclamacgéo relativamente ao servigo prestado
pela vossa companhia.
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